OHJE SEURAN RC-YHTEYSHENKILOILLE

Jédljempana mainitut tehtavat toimivat esitehtidvana tulevan
sarjailmoittautumisen sujumisen takaamiseksi. On ensiarvoisen
tarkeaa, ettd toimintansa lopettaneet joukkueet poistetaan, uudet
joukkueet lisdtaan seuraan ja ettd seuran joukkuetiedot pidetaan

ajan tasalla myos jatkossa.

Tama ohje on tarkoitettu henkiloille, jotka vastaavat seurojen
tietojen yllapidosta piirin suuntaan. Tietojen yllapidon
helpottamiseksi piiri kdyttaa internetissa toimivaa ResultCode
-palvelua. Taman vuoksi jokaiseen seuraan ja joukkueeseen

nimetdan RC -yhteyshenkil6 jos sellaista ei jo ole.

Seuran RC -yhteyshenkilo vastaa piirille

ResultCode -internetsivuilla tapahtuvasta seuran perus- ja henkil6tietojen ajan tasalla

pitdmisesta

Koska ResultCodea kayttavien piirien viestinta tapahtuu paaasiallisesti sdhkopostin valityksella,
on ensiarvoisen tarkeaa varmistaa, ettd henkiléiden toimivat sdhkdpostiosoitteet on lisatty
ResultCodeen. Samoin matkapuhelinnumeroiden oikeellisuus on tarkeaa palvelun
tekstiviestiominaisuuksien, kuten tulosilmoittamisen, tehokkaan hyédyntdmisen

varmistamiseksi!

Seuraan kuuluvien joukkueiden lisdamisesta ja poistamisesta

Joukkueen RC -yhteyshenkiloiden nimeamisesta seka joukkueen tietojen yllapidon

delegoimisesta heille sekd valvoo ja ohjaa joukkueidien RC -yhteyshenkiléiden toimintaa

Tehtavastaan poistuessaan seuran uusien RC -yhteyshenkildiden nimeamisesta,

opastamisesta seki kdyttéoikeuksien mydntamisesta hanelle



Miten tietoja yllapidetaan?

Tietojen yllapito hoituu helposti internetissd ResultCode -sivustolla osoitteessa
www.resultcode.fi. Sivuston rakenne on allaolevan kuvan mukainen.

(Sivuston graafinen ulkoasu vaihtelee piireittain.)
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¢ Paaset muokkaamaan sivuston tietoja, mikali sinulla on toimivat kayttajatunnukset ja piirisi on mydntanyt sinulle
muokkausoikeudet. Muokkausoikeuksien myéta sivuilla nédkyy toiminnenappeja sen mukaan, millaisia muutoksia
sinulla on oikeus tehda.

* Mikali sinulla ei ole viela tunnuksia tai kdyttdoikeuksia tai tietojasi ei muusta syysta I6ydy ResultCodesta, ota
yhteytta piiriisi niin saat uudet tunnukset.

* Mikali tietosi ja matkapuhelinnumerosi I16ytyvat ResultCodesta, mutta sinulla ei ole kayttajatunnuksia tai olet
unohtanut ne, saat uudet tunnukset tekstiviestilla (hinta on normaali puhelinliittymasopimuksesi mukainen
tekstiviestin hinta). Kts. Ohje http://www.resultcode.fi/sarjat/ohjeet/html_ohje/RESULTCODE_web/22.html

Tarkeaa tietaa ennen tietojen muokkaamista

Piiri on maarittanyt seuran RC -yhteyshenkildlle suurimmmat kayttéoikeudet seuran
tietoihin. Noudata siis huolellisuutta kasitellessasi ResultCodessa olevia tietoja, silla
tietojen oikeellisuus on perustana piirin tiedottamisen ja toiminnan sujumiselle.

Ole myds tarkkana etteivat kayttdjatunnuksesi joudu vaariin kasiin.

ResultCoden kayttdohjeet I0ytyvat allaolevasta linkista. Ohje 16ytyy aina myds ResultCode
-sivuston vasemmalla olevan paavalikon linkista "Ohje".

http://www.resultcode.fi/sarjat/ohjeet/html_ohje/RESULTCODE.htm

Ennen toimenpiteitd tutustu ResultCode -ohjeeseen. Tutustu erityisen huolella ohjeen
kohtiin KAYTTAJATUNNUS JA SALASANA, KIRJAUTUMINEN, OMAT TIEDOT,
KAYTTOOIKEUDET, ROOLIT ja SEUROJEN HALLINTA.



Seuran ResultCode -yhteyshenkilon tehtavat

1.

PIDA OMAT TIETOSI AINA AJAN TASALLA

Omat yhteystiedot, roolit ja kayttdoikeudet

1.
2.

2,

Tarkasta, ettd omat yhteystietosi ovat ajan tasalla.

Mikali sinulla on seurassa muitakin rooleja kuin RC -yhteyshenkil, voit myds lisata itsellesi
lisaa rooleja.

. Tarkasta omista tiedoistasi, etta kayttdoikeutesi ovat lisdys-, muutos-, poisto- ja henkildsto-

hallintaocikeus. Mikali omissa kayttdoikeuksissasi on ongelmia, ota yhteytta piiriin.

PIDA SEURAN TIEDOT AINA AJAN TASALLA

Seuran perustiedot, henkilét ja roolit

1. Varmista, ettd seurasi perustiedot, kuten osoite ja yhteystiedot, ovat oikein.

Varmista, etta seurasi henkildiden tiedot rooleineen ovat oikein (muista tarkistaa
sahkdpostiosoitteet ja matkapuhelinnumerot!)

Lisaa tarvittavat henkil6t ja maarita heille allamainitut roolit ja lisda tarvittaessa laajemmat
kayttdoikeudet.

Henkil6illd on automaattisesti oikeus omien tietojen yllapitoon. Yhdella henkildlla voi olla
useita rooleja eli sama henkild voi toimia seurassa useammassa tehtavassa. Eri rooleille
voidaan myontaa erilaajuiset kayttdoikeudet.

Huom. Kun lisdat uuden henkildn ja henkildlla on sdhkdpostiosoite, ResultCode lahettaa lisatylle henkildlle

automaattisesti sahkdpostitiedotteen siita, ettd hanen tietonsa on lisatty jarjestelmaan. Han saa samassa

sahkopostissa myos kayttajatunnukset ja salasanat seka linkin ResultCode -ohjeeseen. Lisattyasi henkildn han voi

jatkossa itse yllapitda omia tietojaan. Mikali lisdat henkil6ita joilla ei ole sdhkopostiosoitetta, mutta jotka kayttavat

internetia ja voisivat yllapitda omia tietojaan, keksi heille heidan tietojaan lisatessasi haluamasi kayttajatunnukset ja

salasanat ja ilmoita ne heille.

Kustakin seurasta on 16ydyttava aina ajantasaiset henkil6/henkil6t allaolevilla rooleilla:

ResultCode -yhteyshenkild; vastaa seuran perustietojen, avainhenkildiden ja joukkeueiden seka joukkueen RC —

yhteyshenkilon tietojen oikeellisuudesta ResultCode -jarjestelmassa.

Yhteyshenkil6; seuran oma yhteyshenkild johon ollaan yhteydessa yleisesti seuraan liittyvissa asioissa
Taloudenhoitaja; johon ollaan yhteydessa seuran talousasioihin (kuten esim. laskutukseen) liittyen.

Valmennuspaallikko; vastaa seuran joukkueiden toiminnasta ja siita etté joukkueet toimivat seuran linjan
mukaisesti

Junioripaallikko; vastaa seuran junioritoiminasta

Tyttojalkapallopaallikko; vastaa seuran tyttdjalkapalloasioista

Kustakin seurasta olisi toivottavaa 16ytya myos:

Puheenjohtaja; johon voi olla yhteydessa seuraa koskevaan pattksentekoon littyen.

Sihteeri; johon voi olla yhteydessa pelaajiin, joukkueisiin, jne. liittyvissa yleisissa asioissa.



3. PIDA SEURAN JOUKKUEIDEN TIEDOT AINA AJANTASALLA

3.a. Tarkasta seuraan kuuluvat joukkueet

« Lisaa puuttuvat joukkueet ja poista hajonneet joukkueet. (Poistetun joukkueen pelaamat
sarjat sailyvat sarjahistoriassa.)

3.b. Maarita joukkueiden RC -yhteyshenkil6t

» Lisaa joukkueiden RC -yhteyshenkil6t
+ Lisda RC -yhteyshenkildille lisdys-, muutos-, poisto- ja henkiléstéhallintaoikeus.

Maarittamasi joukkueiden RC -yhteyshenkil6t vastaavat joukkueiden tarkempien tietojen
ylldpidosta. Nain varmistetaan, ettd jokaisessa joukkueessa on henkild, joka vastaa
joukkueen seka sen avainhenkildiden tietojen 16ytymisesta.

Kustakin joukkueesta on l16ydyttava henkild, jonka rooli on

(Joukkueen) RC -yhteyshenkil6; vastaa joukkueen perustietojen ja joukkueen
avainhenkildiden tietojen ajantasaisuudesta.

Sen jalkeen kun seurat ovat lisdnneet ResultCodeen valitsemilleen joukkueiden
henkildille roolin RC -yhteyshenkilo, joukkueiden RC -yhteyshenkilot saavat

automaattisesti sdhkopostitse oman tiedotteen ja toimintaohjeen.

Toimi siis tehokkaasti, jotta kaikki paasevat hyodyntamaan ResultCoden ominaisuuksia

mahdollisimman pian!

JOUKKUEEN RC-YHTEYSHENKILON TEHTAVAT

Joukkueen RC -yhteyshenkilo vastaa seuralle (ja piirille)

Joukkueiden RC -yhteyshenkil6t vastaavat joukkueiden omien tietojen yllapidosta samoin
kuin seuran RC -yhteyshenkilotkin. Ndin varmistetaan, etta seurojen ei enaa tarvitse
yllapitda joukkueiden yhteys- ym. tietoja, vaan joukkueet pitavat ne itse ajan tasalla ja

tuoreet tiedot ovat aina kaikkien saatavilla internetissa.

Kunkin joukkueen oma RC -yhteyshenkild huolehtii, ettd Resultcodesta I0ytyvat vahintaan

seuraavat joukkueen henkil6t ja roolit:

¢ SMS-tulosilmoittaja; vastaa joukkueen kotiotteluiden tulosten tekstiviesti-ilmoittamisesta ResultCode
-jarjestelmaan. Tulosilmoittajalla on oltava matkapuhelin.

* Yhteyshenkilo; yhteyshenkilo johon ollaan yhteydessa yleisesti joukkueeseen liittyvissa asioissa tai jonka kautta
muut tarvittavat joukkueen yhteyshenkil6t I6ytyy. On yleensa sama henkild kuin joukkueen RC -yhteyshenkild.

* Joukkueenjohtaja; yhteyshenkildjoukkueen toimintaan, esim. otteluihin ja sarjaosallistumisiin yms. liittyen.

* Valmentaja; Joukkueen valmennuksesta vastaava.



