
OHJE SEURAN RC-YHTEYSHENKILÖILLE

Tämä ohje on tarkoitettu henkilöille, jotka vastaavat seurojen
tietojen ylläpidosta piirin suuntaan. Tietojen ylläpidon
helpottamiseksi piiri käyttää internetissä toimivaa ResultCode
-palvelua. Tämän vuoksi  jokaiseen seuraan ja joukkueeseen
nimetään RC -yhteyshenkilö jos sellaista ei jo ole. 

Jäljempänä mainitut tehtävät toimivat esitehtävänä tulevan
sarjailmoittautumisen sujumisen takaamiseksi. On ensiarvoisen
tärkeää, että toimintansa lopettaneet joukkueet poistetaan, uudet
joukkueet lisätään seuraan ja että seuran joukkuetiedot pidetään
ajan tasalla myös jatkossa.

Seuran RC -yhteyshenkilö vastaa piirille

• ResultCode -internetsivuilla tapahtuvasta seuran perus- ja henkilötietojen ajan tasalla

pitämisestä 

Koska ResultCodea käyttävien piirien viestintä tapahtuu pääasiallisesti sähköpostin välityksellä,
on ensiarvoisen tärkeää varmistaa, että henkilöiden toimivat sähköpostiosoitteet on lisätty
ResultCodeen. Samoin matkapuhelinnumeroiden oikeellisuus on tärkeää palvelun
tekstiviestiominaisuuksien, kuten tulosilmoittamisen, tehokkaan hyödyntämisen
varmistamiseksi! 

• Seuraan kuuluvien joukkueiden lisäämisestä ja poistamisesta

• Joukkueen RC -yhteyshenkilöiden nimeämisestä sekä joukkueen tietojen ylläpidon

delegoimisesta heille sekä valvoo ja ohjaa joukkueidien RC -yhteyshenkilöiden toimintaa 

• Tehtävästään poistuessaan seuran uusien RC -yhteyshenkilöiden nimeämisestä,

opastamisesta sekä käyttöoikeuksien myöntämisestä hänelle



Miten tietoja ylläpidetään?

Tietojen ylläpito hoituu helposti internetissä ResultCode -sivustolla osoitteessa
www.resultcode.fi. Sivuston rakenne on allaolevan kuvan mukainen. 
(Sivuston graafinen ulkoasu vaihtelee piireittäin.) 

• Pääset muokkaamaan sivuston tietoja, mikäli sinulla on toimivat käyttäjätunnukset ja piirisi on myöntänyt sinulle
muokkausoikeudet. Muokkausoikeuksien myötä sivuilla näkyy toiminnenappeja sen mukaan, millaisia muutoksia
sinulla on oikeus tehdä. 

• Mikäli sinulla ei ole vielä tunnuksia tai käyttöoikeuksia tai tietojasi ei muusta syystä löydy ResultCodesta, ota
yhteyttä piiriisi niin saat uudet tunnukset. 

• Mikäli tietosi ja matkapuhelinnumerosi löytyvät ResultCodesta, mutta sinulla ei ole käyttäjätunnuksia tai olet
unohtanut ne, saat uudet tunnukset tekstiviestillä (hinta on normaali  puhelinliittymäsopimuksesi mukainen
tekstiviestin hinta). Kts. Ohje  http://www.resultcode.fi/sarjat/ohjeet/html_ohje/RESULTCODE_web/22.html

Tärkeää tietää ennen tietojen muokkaamista

Piiri on määrittänyt seuran RC -yhteyshenkilölle suurimmmat käyttöoikeudet seuran
tietoihin. Noudata siis huolellisuutta käsitellessäsi ResultCodessa olevia tietoja, sillä
tietojen oikeellisuus on perustana piirin tiedottamisen ja toiminnan sujumiselle. 
Ole myös tarkkana etteivät käyttäjätunnuksesi joudu vääriin käsiin. 

ResultCoden käyttöohjeet löytyvät allaolevasta linkistä. Ohje löytyy aina myös ResultCode
-sivuston vasemmalla olevan päävalikon linkistä "Ohje".

http://www.resultcode.fi/sarjat/ohjeet/html_ohje/RESULTCODE.htm

Ennen toimenpiteitä tutustu ResultCode -ohjeeseen. Tutustu erityisen huolella ohjeen
kohtiin KÄYTTÄJÄTUNNUS JA SALASANA,  KIRJAUTUMINEN, OMAT TIEDOT,
KÄYTTÖOIKEUDET, ROOLIT ja SEUROJEN HALLINTA.



Seuran ResultCode -yhteyshenkilön tehtävät

1. PIDÄ OMAT TIETOSI AINA AJAN TASALLA

Omat yhteystiedot, roolit ja käyttöoikeudet

1. Tarkasta, että omat yhteystietosi ovat ajan tasalla.

2. Mikäli sinulla on seurassa muitakin rooleja kuin RC -yhteyshenkilö, voit myös lisätä itsellesi
lisää rooleja. 

3. Tarkasta omista tiedoistasi, että käyttöoikeutesi ovat lisäys-, muutos-, poisto- ja henkilöstö-
hallintaoikeus. Mikäli omissa käyttöoikeuksissasi on ongelmia, ota yhteyttä piiriin.

2. PIDÄ SEURAN TIEDOT AINA AJAN TASALLA

Seuran perustiedot, henkilöt ja roolit

1. Varmista, että seurasi perustiedot, kuten osoite ja yhteystiedot, ovat oikein. 
2. Varmista, että seurasi henkilöiden tiedot rooleineen ovat oikein (muista tarkistaa

sähköpostiosoitteet ja matkapuhelinnumerot!)
3. Lisää tarvittavat henkilöt ja määritä heille allamainitut roolit ja lisää tarvittaessa laajemmat

käyttöoikeudet.

Henkilöillä on automaattisesti oikeus omien tietojen ylläpitoon. Yhdellä henkilöllä voi olla
useita rooleja eli sama henkilö voi toimia seurassa useammassa tehtävässä. Eri rooleille
voidaan myöntää erilaajuiset käyttöoikeudet.

Huom. Kun lisäät uuden henkilön ja henkilöllä on sähköpostiosoite, ResultCode lähettää lisätylle henkilölle

automaattisesti sähköpostitiedotteen siitä, että hänen tietonsa on lisätty järjestelmään. Hän saa samassa

sähköpostissa myös käyttäjätunnukset ja salasanat sekä linkin ResultCode -ohjeeseen. Lisättyäsi henkilön hän voi

jatkossa itse ylläpitää omia tietojaan. Mikäli lisäät henkilöitä joilla ei ole sähköpostiosoitetta, mutta jotka käyttävät

internetiä ja voisivat ylläpitää omia tietojaan, keksi heille heidän tietojaan lisätessäsi haluamasi käyttäjätunnukset ja

salasanat ja ilmoita ne heille. 

Kustakin seurasta on löydyttävä aina ajantasaiset henkilö/henkilöt allaolevilla rooleilla: 

• ResultCode -yhteyshenkilö; vastaa seuran perustietojen, avainhenkilöiden ja joukkeueiden sekä joukkueen RC –

yhteyshenkilön tietojen oikeellisuudesta ResultCode -järjestelmässä. 

• Yhteyshenkilö; seuran oma yhteyshenkilö johon ollaan yhteydessä yleisesti seuraan liittyvissä asioissa

• Taloudenhoitaja; johon ollaan yhteydessä seuran talousasioihin (kuten esim.  laskutukseen) liittyen.

• Valmennuspäällikkö; vastaa seuran joukkueiden toiminnasta ja siitä että joukkueet toimivat seuran linjan
mukaisesti

• Junioripäällikkö; vastaa seuran junioritoiminasta

• Tyttöjalkapallopäällikkö; vastaa seuran tyttöjalkapalloasioista

Kustakin seurasta olisi toivottavaa löytyä myös: 

• Puheenjohtaja; johon voi olla yhteydessä seuraa koskevaan pätöksentekoon littyen.

• Sihteeri; johon voi olla yhteydessä pelaajiin, joukkueisiin, jne. liittyvissä yleisissä asioissa.



3. PIDÄ SEURAN JOUKKUEIDEN TIEDOT AINA AJANTASALLA

3.a. Tarkasta seuraan kuuluvat joukkueet

• Lisää puuttuvat joukkueet ja poista hajonneet joukkueet. (Poistetun joukkueen pelaamat
sarjat  säilyvät sarjahistoriassa.) 

3.b. Määritä joukkueiden RC -yhteyshenkilöt

• Lisää joukkueiden RC -yhteyshenkilöt

• Lisää RC -yhteyshenkilöille lisäys-, muutos-, poisto- ja henkilöstöhallintaoikeus. 

Määrittämäsi joukkueiden RC -yhteyshenkilöt vastaavat joukkueiden tarkempien tietojen
ylläpidosta. Näin varmistetaan, että jokaisessa joukkueessa on henkilö, joka vastaa
joukkueen sekä sen avainhenkilöiden tietojen löytymisestä.

Kustakin joukkueesta on löydyttävä henkilö, jonka rooli on

(Joukkueen) RC -yhteyshenkilö; vastaa joukkueen perustietojen ja joukkueen
avainhenkilöiden tietojen ajantasaisuudesta. 

Sen jälkeen kun seurat ovat lisänneet ResultCodeen valitsemilleen joukkueiden
henkilöille roolin RC -yhteyshenkilö, joukkueiden RC -yhteyshenkilöt saavat
automaattisesti sähköpostitse oman tiedotteen ja toimintaohjeen. 

Toimi siis tehokkaasti, jotta kaikki pääsevät hyödyntämään ResultCoden ominaisuuksia
mahdollisimman pian!

JOUKKUEEN RC-YHTEYSHENKILÖN TEHTÄVÄT

Joukkueen RC -yhteyshenkilö vastaa seuralle (ja piirille)

Joukkueiden RC -yhteyshenkilöt vastaavat joukkueiden omien tietojen ylläpidosta samoin
kuin seuran RC -yhteyshenkilötkin. Näin varmistetaan, että seurojen ei enää tarvitse
ylläpitää joukkueiden yhteys- ym. tietoja, vaan joukkueet pitävät ne itse ajan tasalla ja
tuoreet tiedot ovat aina kaikkien saatavilla internetissä.

Kunkin joukkueen oma RC -yhteyshenkilö huolehtii, että Resultcodesta löytyvät vähintään

seuraavat joukkueen henkilöt ja roolit:

• SMS-tulosilmoittaja; vastaa joukkueen kotiotteluiden tulosten tekstiviesti-ilmoittamisesta ResultCode
-järjestelmään. Tulosilmoittajalla on oltava matkapuhelin.

• Yhteyshenkilö; yhteyshenkilö johon ollaan yhteydessä yleisesti joukkueeseen liittyvissä asioissa tai jonka kautta
muut tarvittavat joukkueen yhteyshenkilöt löytyy. On yleensä sama henkilö kuin joukkueen RC -yhteyshenkilö.

• Joukkueenjohtaja; yhteyshenkilöjoukkueen toimintaan, esim. otteluihin ja sarjaosallistumisiin yms. liittyen.

• Valmentaja; Joukkueen valmennuksesta vastaava.


